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ГБУ РК «Специальная библиотека для слепых Республики Коми им. Луи Брайля»
УТВЕРЖДАЮ

директор СБС РК им. Л. Брайля

____________ Г. М. Безносикова 

«___»          ___________   20__г. 
Положение
о библиотечном пункте 
 

1. Общие положения
1.1. Библиотечные пункты ГБУ РК «Специальная библиотека для слепых Республики Коми им. Луи Брайля» (далее Библиотека) по обслуживанию незрячих и слабовидящих пользователей и инвалидов других категорий, испытывающих трудности при чтении печатных текстов (взрослых и детей), организуются при муниципальных библиотеках, в домах-интернатах и домах инвалидов, больницах, госпиталях, школах, где обучаются слепые и слабовидящие дети, детских садах  компенсирующего вида, местных организациях Всероссийского общества слепых (далее МО ВОС) и т.д., являются одной из форм нестационарного обслуживания и входят в структуру Группы абонемента и внестационарного обслуживания.
1.2. Библиотечный пункт организуется на основании заключенного Библиотекой договора с заинтересованной организацией. 

1.3. Деятельность библиотечного пункта регламентируется действующим законодательством Российской Федерации, Республики Коми о библиотечном деле, Уставом Библиотеки, Договором на организацию библиотечного пункта, настоящим Положением.
2. Основные цели и задачи
2.1. Формирование единого информационного пространства на территории Республики Коми, способствующего выравниванию условий доступа к библиотечной услуге для всего населения, привлечения к чтению, доведения библиотечных услуг до каждого жителя республики  в соответствии с его потребностями и интересами.

2.3.Продвижение библиотечно-информационных услуг, совершенствование их качества, внедрение инновационных библиотечных и компьютерных технологий.
2.4. Предоставление читателям во временное безвозмездное пользование документов специальных форматов на русском и других языках, правомерно введенных в гражданский оборот, из фонда Библиотеки.
3. Содержание работы.
3.1.Основным видом деятельности библиотечного пункта является библиотечно-информационное обслуживание незрячих и слабовидящих пользователей, инвалидов других категорий, испытывающих трудности при чтении печатных текстов, а также физических и юридических лиц, профессионально занимающихся проблемами инвалидов и инвалидности.
3.2.В соответствии с основными задачами, библиотечный пункт осуществляет следующие функции:

3.2.1. Привлечение пользователей к систематическому чтению. 

3.2.2. Изучение состава пользователей, их интересов и запросов, особенностей чтения и восприятия книг. 

3.2.3. Пропаганда библиотеки и воспитание культуры чтения с использованием различных форм массовой работы.

3.2.4. Удовлетворение читательских запросов с использованием единого фонда Библиотеки.

3.2.5. Пропаганда и раскрытие фонда Библиотеки посредством организации литературных выставок с целью активизации его использования. 

3.2.6 Организация справочно-библиографического и информационного обслуживания пользователей. 

3.3.7. Изучение  и  обобщение передового опыта по обслуживанию незрячих пользователей,  внедрение его в практику работы библиотечного пункта.
3.3.8.Организация хранения фонда Библиотеки, обеспечение его проверки и сохранности, своевременного возврата выданных пользователям документов.
4. Техника  работы библиотечного пункта
4.1. Работу в библиотечном пункте ведет сотрудник, ответственный за работу с инвалидами (штатный и/или общественный).

4.2.Выдача изданий в библиотечный пункт производится на основании Договора, заключенного между Библиотекой и организацией. 
4.3. Основными учетными документами библиотечного пункта являются «Дневник работы библиотечного пункта», формуляры читателей и «Тетрадь учета книг библиотечного пункта».

4.4. Библиотека на библиотечный пункт заполняет «Формуляр библиотечного пункта», в котором отражается информация о библиотекаре библиотечного пункта, общем числе выданных и возвращенных книг.
4.5. Формуляры с записью выданных изданий хранятся в Библиотеке в папках Группы обслуживания с наименованием библиотечного пункта.

4.6.  Библиотечный пункт возвращает литературу в Библиотеку согласно установленным срокам возврата или продлевает срок возврата по телефону/ электронной почте.

4.7.В библиотечном пункте запись читателей и выдача литературы производится в соответствии с «Правилами пользования библиотекой». На каждого читателя заполняется формуляр.

4.8.Читатели библиотечного пункта должны быть извещены о днях и часах его работы, ознакомлены с правилами пользования книгами, эксплуатации магнитофонов.
4.9.Библиотекарь библиотечного пункта принимает заявки на интересующие читателей  книги, передает заказы в Библиотеку и следит за их выполнением.

4.10.  Учет работы по обслуживанию читателей (регистрация читателей, выдача литературы, проведение массовых мероприятий) ведется в «Дневнике работы библиотечного пункта». На основании записей в «Дневнике» ответственный составляет статистический отчет (ежеквартальный и годовой) и высылает его в библиотеку, скрепив подписью директора и печатью.
4.11.В случае смены ответственного за библиотечный пункт производится проверка фонда библиотечного пункта  и его передача вновь назначенному ответственному. 
5. Права
  5.1.Библиотечный пункт имеет право: 

· по согласованию с директором    Библиотеки,  в ведении которой он находится, определять содержание и конкретные формы деятельности в соответствии с целями и задачами, определенными данным Положением;
· осуществлять свою деятельность за счет средств местного бюджета, а также за счет других, не запрещенных законодательством, источников;
· знакомиться с материалами и сведениями, необходимыми для решения поставленных перед библиотечным пунктом задач;
· участвовать в коллегиальном решении всех вопросов развития и    функционирования библиотечного пункта; 

· запрашивать у Библиотеки информацию о новой литературе, при необходимости использовать эту литературу через библиотечный пункт;
6. Основные обязанности.
6.1. Библиотечный пункт обязан:

· выполнять поставленные перед ним задачи;
· составлять планы и отчеты об их выполнении в установленные сроки и отвечать за достоверность сведений;
· соблюдать правила техники безопасности, противопожарной безопасности и охраны труда;
· бережно относиться к материальным ценностям, находящимся в распоряжении библиотечного пункта, нести ответственность за их сохранность. 
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